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REGLAMENTO PARA LA SOLICITUD Y GESTION DE LOS PROYECTOS
INTERNACIONALES DE I+D+i

La entrada en vigor del Programa Marco Horizonte Europa de la Unién Europea (Reglamento (UE) N@
2021/695 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 28 de abril de 2021, por el que se crea el Programa
Marco de Investigacion e Innovacion “Horizonte Europa”) ha supuesto cambios importantes respecto
al Programa Marco Horizonte 2020 en relacién con los aspectos financieros y de gestidon del mismo,
por lo que se hace necesario un nuevo reglamento para la solicitud y gestiéon de los proyectos
internacionales de [+D+i adaptado a las novedades de Horizonte Europa.

Esta normativa sirve para concretar el procedimiento de solicitud de proyectos de [+D+i
internacionales, ayudar en la preparacion de propuestas, facilitar las tareas administrativas al
participante en este tipo de proyectos, asi como la regulacidn interna que establezca los mecanismos
de retencién de costes indirectos y de uso de Recursos Liberados Disponibles generados en los
proyectos internacionales de |+D+i. Se incorpora, como novedad, la posibilidad de utilizar estos
Recursos Liberados Disponibles para la financiacion de un proyecto de investigacion novedoso que no
disponga de otra financiacion y que esté cerrado tanto en su disefio como en su presupuesto.
Igualmente, se pretende promover e incentivar la participacién de la comunidad universitaria en
dichos proyectos y en caso de que sea necesario, compensar las horas de trabajo extraordinarias que,
debido a la complejidad de estos proyectos, es necesario dedicar a los mismos.

Articulo 1. Definiciones

1. Recursos Liberados Disponibles: (a) constituyen los remanentes que quedan en la unidad de gasto
de un proyecto como consecuencia de detraer a la subvencién concedida los gastos reales
vinculados a la ejecucidn del proyecto (entre los que se incluye la retencidn de costes indirectos a
favor de la Universidad de Granada). Los Recursos Liberados Disponibles no suponen un beneficio
para la institucion por su participacidn en proyectos europeos, sino que provienen de la
imputaciéon de recursos de la Universidad de Granada a la realizaciéon de los citados proyectos. (b)
También se consideraran Recursos Liberados Disponibles aquellas cantidades especificadas en el
Acuerdo de Consorcio del Proyecto como retribucion para el Coordinador.

2. Costes indirectos: también denominados costes generales, de gestion u ‘overhead’, son aquellas
cargas indirectas necesarias para la ejecucién del proyecto, pero que no pueden identificarse y
repartirse de forma directa (material de oficina, gastos de administracién, fotocopias, luz,
teléfono, uso instalaciones de la institucion...). Normalmente, se establecen mediante una tasa fija
o porcentaje sobre los costes directos.

3. Hoja de registro diario: es un documento donde cada persona miembro del equipo investigador
debe registrar la cantidad de tiempo (en dias) que ha dedicado a cada actividad del proyecto y que
debe estar rubricada por cada persona investigadora participante, asi como por la persona
Investigadora Principal responsable del correspondiente proyecto.

4. Personal propio: es el personal (PTGAS o PDI) que pertenece a la plantilla de la Universidad de
Granada, retribuido generalmente con cargo al Capitulo I.

5. Personal contratado: es aquel personal que se incorpora al proyecto y es contratado por obray
servicio con cargo a la financiacion del proyecto. Este personal necesariamente habrd de
seleccionarse a través del procedimiento reglamentariamente establecido por la Universidad de
Granada, una vez que el proyecto ha sido concedido.

6. Propuesta de proyecto de investigacion: se define como una proposicion al Vicerrectorado
competente en materia de investigaciéon para llevar a cabo un proyecto de investigacién en
cualquier drea de conocimiento, que aspire a generar resultados y conocimientos en un tema
concreto. Este proyecto se financiard a través de los Recursos Liberados Disponibles que puedan
corresponder.



Articulo 2. Procedimiento interno de solicitud de un proyecto

Las personas investigadoras que deseen solicitar un proyecto de I+D+i internacional, deberan
ponerlo en conocimiento de la Oficina de Proyectos Internacionales de la Universidad de Granada.
Para ello tendrdn que ponerse en contacto con el técnico gestor de su drea de conocimiento
(puede consultar los datos de contacto en el sitio web de la Oficina de Proyectos Internacionales)
informando de su interés en participar en un proyecto europeo y remitiendo los datos basicos de
su participacion en el mismo. Todo el PDI de la Universidad de Granada deberd solicitar los
proyectos internacionales de 1+D+i a través de la Oficina de Proyectos Internacionales.

Cuando corresponda y siempre antes del cierre de la convocatoria, los investigadores deberdn
consultar con la Oficina la viabilidad econdmica del proyecto, mediante el envio del presupuesto,
para asi proporcionarle el soporte administrativo que sea necesario. Téngase en cuenta que, en
este presupuesto antes indicado, se desglosaran y detallaran claramente las partidas solicitadas y,
en caso de que no fuera financiado integramente por el organismo convocante, la propuesta para
llevar a cabo la cofinanciacién del proyecto. Asimismo, en el caso de la partida de personal, se
diferenciara entre los importes solicitados para el personal propio y los importes solicitados para
el personal de nueva contratacion, indicando también la dedicacion temporal del personal propio
al proyecto en un porcentaje de cdmputo anual, que no podra superar el 40% de su tiempo en
caso de que solo participe en un proyecto o del 50% de su tiempo en caso de que participe en
varios proyectos.

Cuando la persona investigadora solicitante no tenga vinculacién durante toda la vida del
proyecto, necesitard ser avalada internamente por otro investigador que cumpla dicho requisito
y se comprometa a hacerse responsable del proyecto, en caso de pérdida de vinculacion de la
primera persona solicitante.

Cuando se esté preparando una propuesta financiada por cualquiera de los programas de la
Comisién Europea, serd necesario que la persona coordinadora de la propuesta incluya al LEAR
(Legal Entity Appointment Representative) de la Universidad de Granada en el Consorcio de la
propuesta con el rol de “Participant Contact” y la direccion de e-mail de la Oficina de Proyectos
Internacionales, con objeto de que desde la Oficina se le pueda asesorar en la preparacién de la
propuesta y posteriormente, si el proyecto fuera concedido, en la negociacién del Acuerdo de
Subvencidn con la Comision Europea.

Los proyectos solicitados deberdn ser viables desde el punto de vista financiero. Esto implicara
gue no sera preciso el aporte de fondos adicionales por parte de la Universidad de Granada para
la ejecucion del proyecto, con la excepcidn de las aportaciones realizadas en dedicacién al
proyecto del personal propio. Con caracter general se exigira un compromiso, firmado por la
persona Investigadora Principal, aceptando el cumplimiento de todas las tareas especificadas
tanto en el Acuerdo de Subvencidn como en el Acuerdo de Consorcio y, en particular, la obligacién
de rellenar las Hojas de registro diario tanto de él mismo como de los demas integrantes del
equipo de investigacion.

En el caso de proyectos ya concedidos que por alguna causa mayor no hubiesen sido visados
previamente por la Oficina de Proyectos Internacionales, antes de proceder a la aceptacion
definitiva y a la firma de la persona representante legal, la documentacion final del proyecto
debera ser igualmente remitida con la antelacion suficiente, para que desde la Oficina de
Proyectos Internacionales se puedan revisar los requisitos de la convocatoria y la viabilidad del
proyecto.

Articulo 3. Cofinanciacion de Proyectos Internacionales de I+D+i. Cdlculo de coste horario del
personal de plantilla de la UGR

1.

2.

Gran parte de las convocatorias de proyectos internacionales y/o europeas son financiadas en
funcién de los costes totales incurridos en el proyecto o conllevan un porcentaje de cofinanciacién
por parte de la entidad subvencionada. En ambos casos, se requiere el computo de las horas que
todo el personal participante en el mismo dedica al proyecto, las cuales se reflejardn en las
correspondientes Hojas de registro diario.

En el momento en que el proyecto sea concedido, la persona que desempefrie el rol de Investigador
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Principal de dicho proyecto deberd rellenar, firmar y enviar a la Oficina de Proyectos
Internacionales el formulario habilitado al efecto alojado en el sitio web de la Oficina de Proyectos
Internacionales con objeto de trasladarlo al programa PROYECTA. Este paso es fundamental ya
gue solamente se expedirdn Certificados de Participacion en los proyectos al personal listado en
dicho programa. De producirse algin cambio durante el transcurso del proyecto, deberd
comunicarse en el plazo maximo de un mes, igualmente, indicando la fecha efectiva de tal
modificacion, para que sea tenida en cuenta. El Personal contratado no deberd incluirse en dicho
formulario ya que aparecerd automaticamente en el programa PROYECTA.

Para la justificaciéon del coste de personal se procederd de la siguiente manera: en aquellos
programas que cuenten con una plantilla oficial de registro diario se empleara dicha plantilla.
Asimismo, en aquellos programas que no cuenten con un modelo oficial de Hojas de registro
diario, utilizaran un modelo estandar que le facilitard la Oficina de Proyectos Internacionales. Al
final de cada semestre de ejecucidn de proyecto, la persona Investigadora Principal del mismo
remitira a la Oficina de Proyectos Internacionales las correspondientes Hojas de Registro Diario
debidamente cumplimentadas, firmadas por cada miembro del equipo de trabajo y con su visto
bueno. Las citadas Hojas de registro diario deberdn reflejar fielmente la dedicacién de cada
persona miembro del equipo de trabajo en cada una de las actividades que ha realizado para el
proyecto en el periodo consignado, teniendo en cuenta asimismo las ausencias por enfermedad
y/o cualquier Comisién de Servicios que realice la persona interesada. Se considerara que el PDI
de la Universidad de Granada a tiempo completo dispondra de las horas productivas anuales que
se establezca en la normativa pertinente de la Universidad de Granada. Asimismo, de acuerdo con
los criterios establecidos por la Comision Europea, el nimero total de dias de dedicacién no podra
ser nunca superior a 215.

Articulo 4. Retencion de Costes indirectos

Como norma general la Universidad de Granada efectuard la retencion, en concepto de Costes
Indirectos, de la totalidad de los Costes indirectos que figuren en el presupuesto concedido en
cada proyecto. Los Costes Indirectos se irdn descontando proporcionalmente con cada ingreso
recibido.

En aquellos proyectos que tengan asignados costes indirectos pero cuya cuantia no quede
explicitamente indicada en el presupuesto y debido a los cambios y retenciones que se reflejen en
el Acuerdo de Consorcio del proyecto, la Oficina de Proyectos Internacionales indicara a la Seccion
de Presupuestos la cantidad de Costes Indirectos resultante que se debera descontar en el pago
final.

Articulo 5. Concepto y uso de los Recursos Liberados Disponibles

1.

Tienen la consideracion de Recursos Liberados Disponibles los remanentes del proyecto que se
generan una vez se haya certificado el periodo correspondiente a la Entidad Financiadora y ésta
haya aceptado dicha certificacion. Estos fondos podran utilizarse durante la vigencia del proyecto
o a lafinalizacién del mismo. En este Ultimo caso, mediante la presentacidén de una propuesta para
el desarrollo de un nuevo proyecto, orientado a la preparacion y obtencidon de nuevos proyectos
o contratos con financiacidn externa. Esta propuesta sera evaluada y aprobada, en su caso, por la
Comisidn de Investigacion de la Universidad de Granada.

2. En caso de querer usar los Recursos Liberados Disponibles para la contratacion de personal y no se

haya producido ninguna justificacion ante la Entidad Financiadora se podra efectuar dicha
contratacidn previa consulta y aprobacion de la persona que ostente la direccion de la Oficina de
Proyectos Internacionales, quien evaluara su viabilidad.

3. Los investigadores responsables de los proyectos podran hacer uso de los Recursos Liberados

Disponibles en los términos establecidos en las normas de ejecucién de gastos de la Universidad y

la legislacion vigente y, en concreto, para las siguientes actividades:

3.1 Contratacion de personal técnico. Retribuciones para la contratacion de un gestor del
proyecto en caso de que no haya sido presupuestado en el mismo.

3.2 Contratacion de personal investigador o técnico.



3.3 Compra de fungible o inventariable no elegible o no reflejado en el presupuesto del proyecto.
3.4 Viajes no elegibles. Bien porque sean fuera de la Unién Europea y no se haya concedido el
permiso por parte de la Comisidn Europea o bien porque no tengan una relacién lo
suficientemente estrecha con la actividad del proyecto como para imputarlos al mismo.
3.5 Gastos de preparacion de propuestas. Los gastos de preparacion de nuevas propuestas no son
elegibles, pero si necesarios. Por esto, los Recursos Liberados Disponibles pueden utilizarse
para afrontar gastos de las reuniones preparatorias de otros proyectos europeos y los viajes
relacionados.
3.6 Contratacién de consultoras. En caso de que para la preparacion de la propuesta se haya
contado con la ayuda de una consultora se podra pagar dicho servicio.
3.7 En caso de que sea necesario, retribuciones a investigadores con objeto de compensar las
horas extraordinarias dedicadas al proyecto debido a que en ciertos casos no es suficiente con
el tiempo dedicado en horario de trabajo reglado.
a) Las solicitudes de compensacion econdémica las presentara la persona Investigadora
Principal mediante el formulario correspondiente disponible en el sitio web de la Oficina
de Proyectos Internacionales con el listado de personas investigadoras afectadas y que
contendrd, nombre, DNI y cantidad a percibir junto con un documento firmado por cada
persona investigadora precisando los dias y horas extraordinarias dedicadas.
b) El coste de las horas extraordinarias serd idéntico al coste por hora justificado por la persona
investigadora ante la Comisidon Europea en el periodo sobre el que se solicite la
retribucion. En caso de que se justifique por dias, para obtener el coste/hora, se dividira
el coste/dia entre el nimero de horas productivas establecido por la normativa de la
Universidad de Granada.
aa) La retribucion no podra superar la cantidad justificada en el proyecto por cada persona
investigadora (tanto en cada informe financiero parcial como en el final). Excepto en
el caso de los Recursos liberados disponibles, que sera la cantidad fijada en el Acuerdo
de Consorcio.

bb) Para poder hacer efectiva dicha retribucion las personas investigadoras deben tener
presentadas correctamente ante la Oficina de Proyectos Internacionales las Hojas de
registro diario correspondientes al periodo certificado. Excepto en el caso de los
Recursos liberados disponibles.

cc) La cantidad maxima anual a retribuir no podra exceder del 25% del coste total anual
(salario bruto mas cuota patronal) de la persona investigadora en el ejercicio anterior.

3.8 Cualquier uso distinto de los Recursos Liberados Disponibles a los explicitados en este precepto
deberd ser autorizado por la Comisién de Investigacidn del Vicerrectorado competente en
investigacion.

Articulo 6. Uso de los Recursos Liberados Disponibles una vez finalizado el proyecto de investigacion

1. Los Recursos Liberados Disponibles estaran vigentes hasta el ejercicio econdmico posterior al del pago

final del proyecto, pudiendo ejecutarse en los conceptos indicados en el articulo anterior o su
incorporacién a la orgdnica de una linea de investigacién existente. Pasado ese periodo, Gerencia
cerrard el Centro de Gasto asociado al proyecto y dispondra de los recursos que queden en el mismo.

. Transcurrido el plazo previsto en el apartado anterior, en caso de existencia de fondos en el proyecto
y que estos superen la cantidad de 5.000 €, su importe podra ser utilizado para la preparacién de una
Propuesta de proyecto de investigacion que esté orientada a la preparacién y obtencién de nuevos
proyectos o contratos con financiacion externa.

Paraello, la persona Investigadora Principal debera comunicarlo por medio del formulario de solicitud
elaborado al efecto y enviarlo a través de la sede electrénica de la Universidad de Granada,
dirigiéndose al Vicerrectorado con competencias en materia de investigacién. Serd obligatorio
adjuntar a la solicitud una memoria del proyecto en cuestion, asi como un presupuesto cerrado lo mas
detallado posible, que incluird obligatoriamente el porcentaje que se establezca anualmente en las
bases de ejecucién del presupuesto de la Universidad de Granada en concepto de costes indirectos.
Se pondran a disposicién de la persona Investigadora Principal las plantillas para ambos documentos.



Durante el desarrollo del proyecto, este presupuesto sera flexible y, por tanto, susceptible de
compensar gastos entre partidas, pero no admitira gastos de contratacidn de personal, ya que estos
seran gestionados a través de la linea de investigacion correspondiente. Asimismo, la duracién del
proyecto y, como consecuencia, del Centro de Gasto que le sea asignado, no podra exceder en ningin
caso de un periodo de 24 meses.

4. No podrdn concederse prorrogas de estos proyectos, aunque si podra solicitarse la creacidon de un
nuevo proyecto, con los requisitos establecidos en los apartados anteriores de este articulo.

5. La aprobacién de la Propuesta de proyecto de investigacion presentada correspondera a la Comision
de Investigacion.

6. En caso de aprobacidn de esta Propuesta de proyecto de investigacion, se generara un Centro de
Gasto especifico para el proyecto al que se incorporaran los fondos asignados para el desarrollo del
mismo, con los limites establecidos en las normas de ejecucion de gastos de la Universidad de Granada
y la legislacién vigente, a excepcion del Personal contratado.

7. En el plazo de 3 meses a contar desde la fecha de finalizacion del proyecto, la persona Investigadora
Principal presentara una justificacion cientifico-técnica y econémica del mismo ante la Comision de
Investigacion.

a) Lamemoriatécnica debera explicar de forma claray precisa la situacion final del proyecto con
respecto a la memoria inicial de solicitud. Se deberd incluir de forma detallada informacién
sobre el desarrollo y grado de cumplimiento del proyecto, si se han producido desviaciones y
Sus causas.

b) La memoria econdmica incluird una relacién clasificada de los gastos e inversiones de la
actividad con identificacidn del acreedor, importe imputado al proyecto, fecha de emisiény,
en su caso, fecha de pago.

8. Si la persona Investigadora Principal no realiza la comunicacion de la Propuesta de proyecto de
investigacion en los seis meses siguientes a la recepcién del ultimo pago del proyecto del que
provienen los Recursos liberados disponibles, serad de aplicacidn lo previsto en el apartado 1 de este
articulo.

Articulo 7. Desarrollo, ejecucion y cumplimiento del presente Reglamento

Se autoriza al Vicerrector competente en materia de investigacién para que dicte cuantas resoluciones
sean necesarias para el desarrollo, ejecucién y cumplimiento del presente Reglamento.

Articulo 8. Ambito

La presente regulacién afecta no sélo a los proyectos financiados por la Comisidon Europea, sino también
a cualquier proyecto de 1+D+i cuyos fondos provengan de fuera de Espafia.

DISPOSICION FINAL.

El presente Reglamento entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la
Universidad de Granada.

DISPOSICION DEROGATORIA.

El presente reglamento deroga el Reglamento para la solicitud y gestién de los Proyectos Internacionales
de |+D+i aprobado en la sesion ordinaria del Consejo de Gobierno de 18 de diciembre de 2020.



